
ПРАКТИЧНА РОБОТА

Тема: Облік розрахунків з підзвітними особами.

Мета: Закріпити навички зі складання звіту про використання коштів, наданих на
відрядження або підзвіт.

Матеріально-технічне забезпечення

1. Бланки документів.

2. Калькулятори.

3. План рахунків.

Контрольні запитання

1. Поняття «дебіторська заборгованість».

2. Поняття та призначення підзвітних сум.

3. Нормативні документи, які забезпечують облік витрат на службові відрядження в
бюджетних установах.

4. Порядок документального оформлення відправлення працівників бюджетних установ у
службові відрядження.

5. Які витрати відшкодовуються державними службовцями при відрядженнях в межах
України?

6. Які витрати відшкодовуються працівниками бюджетних установ при відрядженні за
кордон?

7. Який порядок звітності підзвітних осіб?

8. Охарактеризуйте рахунок 362 «Розрахунки з підзвітними особами».

9. Як здійснюється синтетичний облік розрахунків з підзвітними особами?

10. Аналітичний облік розрахунків з підзвітними особами.

Хід роботи

Завдання № 1

1. Скласти Звіт про використання коштів, наданих на відрядження або під звіт.

2. Розрахуйте невитрачену суму коштів, що підлягає поверненню до каси установи.

3. Скласти журнал реєстрації господарських операцій.

4. Визначити фінансову відповідальність працівника при умові:



- звіт подано відповідно до вимог чинного законодавства;

- звіт подано у наступному місяці.

Умова завдання.

Лікар міської обласної лікарні № 1 Бондар Т. П. відбув у відрядження з м. Запоріжжя до м.
Полтави 20 листопада. З каси отримав - 1500 грн.

Після повернення з відрядження працівник подав до бухгалтерії обласної лікарні Звіт про
використання коштів, наданих на відрядження, з документами, що підтверджують його
витрати за період відрядження:

- посвідчення про відрядження з позначками і печатками сторін, що відряджають та
приймають:

«Вибув з м. Запоріжжя 20.11.20__р.» - «Прибув до м. Полтави 21.11.20__р.» - «Вибув з м.
Полтави 25.11.20__р.» - «Прибув до м. Запоріжжя 26.11.20__р.»;

- Квиток на автобус «Запоріжжя – Полтава» - 200 грн.

- Рахунок за проживання в готелі за добу 150 грн.


